
Leerling meldt zich b� de receptie 

Receptionist of verzuimcoördinator
bepaalt of het wel of niet geoorloofd is 

Leerling kr�gt een briefje mee waarmee
h�/z� de les in mag 

Verzuimstappenplan

Een leerling is te laat 

B� ongeoorloofd te laat meldt de leerling
zich de volgende dag om 8:00 uur

Meldt de leerling zich niet dan bl�ft h�
dezelfde middag na 

B� meer dan 6x te laat volgen er verdere 
 maatregelen 

Een leerling is afwezig
Wanneer een leerling zonder bekende
reden niet in de les is, wordt de leerling
geregistreerd als ongeoorloofd absent
(sp�belen)

De receptioniste zoekt contact met de
ouders/verzorgers

Wanneer contact leggen niet lukt en/of er
geen geldige reden is voor de afwezigheid
van de leerling, bl�ft de registratie
'sp�belen' van kracht 

B� meer dan 16 lesuren ongeoorloofde
absentie wordt de leerplichtambtenaar op
de hoogte gesteld 

Een leerling is ziek
Ziekte moet door ouders/verzorgers
worden gemeld b� de receptie 
(0184-750200), vóór 8.30 uur

De mentor neemt contact op met de
leerling b� langer durende ziekte

Wanneer de leerling meer dan 70 lesuren
mist i.v.m. ziekte wordt de schoolarts
hiervan op de hoogte gebracht

Verlof aanvragen

Voor de aanvraag van b�zonder verlof dienen
ouders/verzorgers het ‘aanvraagformulier
extra verlof’ in te vullen, te downloaden op
https://griendencollege.nl

Het formulier met eventuele
bew�sstukken kan worden ingeleverd b�
de verzuimcoördinator  (minimaal 6
weken van te voren)

De verzuimcoördinator beslist over de
aanvraag en informeert de desbetreffende
ouders/verzorgers hierover 

Vragen?     Verzuimcoördinator:  mevrouw J. Houweling
                                                                      j.houweling@spon.nl

Voor meer informatie verw�zen we u door
naar het beleid ziekteverzuim, te downloaden
op https://griendencollege.nl

Wanneer een leerling zich in de loop van de
dag ziek voelt, kan h�/z� zich melden b� de
verzuimcoördinator of leerjaarcoördinator 


